Cruatemala, 30 de enero de 2015

Licemciada
Tosa Maria Chan
Vieeministra del Patrimonio Cultural y MNatural

Su despacho
Estimada Licenciada Chan:

El ohjeto de la presente es para presentarle mi mforme de actividades mensual conforme a lo
cstipulado en el contrato Administrative por Servicws Técnico Profesionales No. 16-2015,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 16-2015, correspondiente  al perindo del 05 al 30 de

enero del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura niimero de

serie 3 y correlativa No, 0047

ACTIVIDADES REALIZADAS
Se realizaron las sigmentes actividades en cumphmiento al contrato suserito:

* Gesuon del segundo proceso de Evaluacion de Desempefio 2014, distribucién y
recapilaciin de boletas de los colaboradores de la Delegacion de Recursos Humanos de la
Direceion General del Patrimonio Cultural v Natural

*  Gestion del proceso de Diagnostico de Necesidades de Capacitacion DNC, recopilacion de
boletas del personal de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural

* Elaboracién de nforme del descuento realizado al personal de Ta Direccion General del
Patrimonio Cultural y Natural, Decreto 8170, ante el Ministerio de Trabajo y Prevision
Social

*  Gestion ante la Dircecion de Recursos Humanos para la obtencion del carné de
ldentificacién del personal de la Direccidn General del Patrimonio Cultural y Natural, de
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* Scguimiento a solicitudes de Complemento Personal de trabajadores de I Direccion
General del Patrmmonio Cultural y Natural

®  Apoye en los trimites correspondientes para la Creacion de Pucstos, ante las imstancias
curn:spmld:icn tes.



Apovo a lu encargada del Renglon 011 v en la realizacion de actas ¥ movimientos de
personal

*  Asistencia al Delegado de Recursos Humanos de la Direccion General del Patrimomo
Cultural y Natural en diferentes trimites que solicitados

S otro particular, me suscribo.

Atentamiente,

Vo, Bo

Lie. Nelon Anibal Esquivel Corso
Bategado de Racursos Humanos

Direccidn: Goneral del Patrimonio
} Cultural y Nalural




